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FORMAT EN AUXILIAR ADMINISTRATIU
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DATES

HORARI

MODALITAT

TITULACIO

OFICIAL

DE QUE

TREBALLARAS

COMHO FEM

1a edicié: del 7 d'abril al 4 de desembre
2a edicié: del 7 d’abril al 4 de desembre

3a edicio: de I'11 de maig al 26 de novembre

1a edicié: de 08.30 a 11.30 h.
2a edicié: de 11.30214.30 h.
3a edicio: de 14.00 218.00 h.

Presencial

Certificat de superacié de l'accié
formativa expedit pel Servei
d’Ocupacio de Catalunya, SOC

» Recepcionistes-Telefonistes
en oficines, en general

» Classificadors-repartidors
de correspondéncia

e Ajudants d’arxiu

« Empleats administratius,
en general

» Tutories individuals
» Orientacié laboral

« Aprenentatge a mida
» Borsadetreball

TU TRIES EL TEU
FUTUR PROFESSIONAL!

ADRECA

TITULACIO
OFICIAL

TEMARI

REQUISITS
DACCES

COST

AT Generalitat
Y de Catalunya

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Carrer Campiones
Olimpiques 36,
Terrassa

Titol oficial de Certificat
professional de Nivell | expedit
pel Servei d’Ocupacio de
Catalunya, SOC

» Teécniques administratives
basiques d'oficina

» Operacions basiques
de comunicacio

» Reproducciéiarxiu

» lgualtat de genere, drets i deures
laborals i transicio ecologica

» Prevencié deriscos laborals

» Practiques en empresa

» Ser major de 16 anys

« Estarinscrital SOC com
ademandant docupacié

« Dirigit a persones amb discapacitat

« intel-lectual, trastorn del
desenvolupament, TEA i derivacions
de salut mental

» Compromis d'assisténcia

No té cap cost per tu. Esta 100%
subvencionada pel Servei
d’Ocupacio de Catalunya (SOC)

TRUCA O ENVIA UN WHATSAPP

suport48@lafact.cat | 93788 3662 | 663 511567 | www.lafact.cat
Campiones Olimpiques 36, Terrassa.

servcio osuco
*  MINISTERIO Deenmto ETAL
< DETRABAJO
| Y ECONOMIA SOCIAL SEPE

Aquesta actuacio esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d'Ocupacié de
Catalunya -SOC amb fons rebuts del Ministeri d’Educacio i Formacio Professional

i del del Servei Public d’'Ocupacio Estatal (SEPE)



